
ــــــــــــــــــشركة/رئیســـــــــــــ؛الأستاذ/السید

التعاونبروتوكولاتمنالعدیدإتمامإلىتطلعيعنبالتنویھأقومأنوأوُدالكریم،شخصكمإلىوالاحترامالتقدیربعظیمأتوجھ
علىالردمنكمأسمعأنإلىأیضًاوأتطلعالشركتین،لكلاالمنشودوالازدھارالتقدمتحقیقأجلمنوشركتكمشركتنابینالمشترك

العاجل.القریبفيالمقترحھذا

المرسل/

یوم/في

الھواتف/أرقام

الإلكتروني/البرید

المرسل/توقیع

لشركةرسميخطابنموذج

….بعدأماالله،ورحمةعلیكمالسلام

ـــــــــــــشركة/إدارةمدیرالسیدإلى

….التحیةبعد

نوعًاالقرارھذاشابقدولكنبي،الخاصةمنأعلىوظیفیةرتبةإلىترقیتيقرارصدرقدربأنھعلمًاسیادتكمأحیطبأنأتشرف
مدینة)،(محافظة/فيالشركةفرعإلىنقليتمقدالترقیةھذهضوءفيأنھإلىنظرًاأسرتي؛ولدىلديوالماديالنفسيالعبءمن

أسرتي.وإقامةإقامتيمكانإلىأقربمكانفيالترقیةبإتمامطلبيقبولسیادتكممنألتمسولذلك؛

وتقدیرياحتراميمع

ـــــــــــــــــقسم/فيالموظفـــــــــــــ؛لسیادتكم/مٌقدمھ

ـــــــــــــــیوم/بتاریخ

ـــــــــــــــــــــــــــــالتوقیع/


